Relsekostenabrechung



wichtig

Es werden max. 85,00 € Fahrtkostenkosten erstattet

. Jede:r muss eine separate Reisekostenabrechnung abgegeben (auch bel
gemeinsamer An- und Abreise)

Bitte nichts zusammenrechnen oder rausrechnen, wenn Reisekosten den
Betrag Uberschreiten

Reisekosten lediglich an der richtigen Stelle eintragen (siehe Muster)

Bitte alle Belege im Original sowie Kontoausztige von Buchungen oder
Quittungen bei Barzahlung aufgeklebt auf A4-Blatt beifligen



Wichtig (2)

. Kontoinhaber, IBAN und BIC mussen gut lesbar sein (falls

Kontoinhaber abweicht, bitte eintragen vor der Bankverbindung)

. Formular doppelseitig (Duplex) drucken

. Blau unterschreiben

. Im Zwelfel bitte bel uns nachfragen: carmen.richter@tu-dresden.de

oder +49 (0)351 463 32957


mailto:franziska.viebach@tu-dresden.de

Checkliste

. Folgende Unterlagen im Original einreichen (Quittungen o.a. bitte

auf A4-Blatt aufkleben)
- Original-Tickets von Flug, Bahnfahrt u.a. und
— Original Rechnung mit Ticketpreis und

- Kontoauszug uber Bezahlung oder Quittung bei Barzahlung

. /U Jeder Einzelsumme mussen nachgewiesen werden: Ticket,

Rechnung, Kontoauszug oder Quittung



Checkliste (2)

.- Formular zur Reisekostenabrechnung vollstandig ausfullen und mit

Original-Unterschrift an TUD schicken (keine digitale Unterschrift,
kelin Scan)

. Bel Spezialfallen bitte vor dem Abschicken mit Carmen Richter

RUcksprache halten: carmen.richter@tu-dresden.de oder +49
(0)351 463 32957



mailto:carmen.richter@tu-dresden.de

Deadline

-ingang
des vollstandig ausgefullten und unterschriebenen (!) Formulars
nebst aller (!) Originalbelege

bIS zum

31.08.2022



Deadline einhalten

» PUnktliches Einreichen der Abrechnungen ist
wichtig, denn erst wenn alle Abrechnungen
eingegangen und vollstandig sind, konnen wir sie
gesammelt bel der Verwaltung einreichen. Bitte
haltet euch an das Muster und vergesst keine
Belege.

* In der Verwaltung betragt die Bearbeitungszelit bis
zur Erstattung auf das Konto nochmal mind. 4-6
Wochen, d.h. voraussichtliche Erstattung erfolgt ab

Mitte Oktober.



1TU Dresaen Adresse

TU Dresden
IKTP, Carmen Richter
01062 Dresden

carmen.richter@tu-dresden.de



mailto:carmen.richter@tu-dresden.de

