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CREATION D’UN RACCOURCIS POUR ACCEDER A 
VOTRE REPERTOIRE DES Job Followup de CERNBOX 

 
Tâche Illustration 
FICHIERS « Job Followup » 
  
Aller dans CernBox  

 
Un fois dans le répertoire CernBox Job Followup  Cliquer sur les 3 points 
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Appuyer sur « Details » 

 
  Appuyer sur ce bouton 
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Revenez sur le Bureau, faites un clic droit avec la souris, faites nouveau « Raccourci » 
 

Faites coller à cet emplacement 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Appuyer sur suivant 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Votre Nom apparait, cliquer sur Terminé 
 
 

 
Une fois ce raccourci créé vous avez accès à votre fichier « Job Followup », n’utiliser plus que ce 
fichier pour remplir les heures allouées aux diƯérentes sous-tâches. Merci 
 


