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GİRİŞ

•Sunum yapmak profesyonel iş yaşamının ve 
eğitimin önemli bir parçası. 

•İster küçük bir gruba, isterse yüzlerce kişiden 
oluşan geniş kitlelere yönelik olsun sunum 
yaparken bazı önemli noktalara dikkat etmek 
gerekir.
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SUNUMA BAŞLAMADAN 
ÖNCE NE YAPILMALI!

•Taslak çıkarmakla başlayın! 

•Sunumunuzu bilgisayar başına oturup hazırlamadan önce taslağını 
çıkarmanız en doğrusudur.  

•Sunuma baş larken genel b i r p lanın ız o lmazsa çok vaki t 
kaybedebilirsiniz! 

•Sunum yapacağınız kitle kim?  

•Sizi dinlemeye gelecek olanların eğitim seviyesi, yaş aralığı, mesleği gibi 
önemli detayları bilmek sunumunuzu şekillendirmenize yardımcı olur.  
•Deneyimli bir kitleye yapacağınız sunum ile başlangıç seviyesindeki bir 
kitleye yapacağınız sunum farklı olmalı.
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•Vermek istediğiniz mesaj nedir?  

•Sunumunuzun da bir amacı ve temel mesajı olmalı. 

•Sunum boyunca vereceğ iniz tüm örnekler bu mesajı 
desteklemeli. Bunun için hazırlanmadan önce kendinize 
mutlaka şu soruyu sorun: 'Dinleyicilerin salondan ayrıldığında ilk 
olarak neyi hatırlamalarını istiyorum?' Vereceğiniz cevap 
sunumunuzun ana mesajı olacaktır.
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SUNUMUN AMACI



KURGU
• Anlatım kurgunuzu şekillendirin. 

• Ana mesajı belirledikten sonra anlatım kurgusunu hazırlamak gerekir. 

• Tıpkı bir makalede olduğu gibi sunumda da giriş, gelişme ve sonuç 

bölümleri var. 

• Bu bölümleri nerede başlatıp nerede bitireceğinizi iyi 

hesaplamalısınız!


• Sürenizi iyi ayarlayın. 

• İnsan algısı 20 dakikadan sonra dağılıyor. Bu nedenle yapacağınız 

sunum süresini ve akışını dinleyicilerin ilgisini dağıtmayacak şekilde 
ayarlamalısınız. 

• Gereğinden uzun ve aşırı durağan sunumlar dinleyicilerinizi sıkabilir.

• uygun yerde bir şaka, dikkati dağıtmaz, aksine toparlar.
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Başka Noktalar
• İyi bir giriş yapın, dinleyicileri aynı bilgi düzeyine taşıyın


• Sayfa numarası mutlaka olsun


• teknik sunumlarda yazılar ve resimler büyük olsun


• okunmayan bilginin kimseye faydası yok.


• boşluk vermekten çekinmeyin: LESS IS MORE


• verdiğiniz her sayıda bir hata olsun: hatasız ölçüm olmaz!


• son sayfada vermek istediğiniz mesaj olsun


• yaptık, bulduk, dıştaladık, sınır koyduk….


• helvetica gibi rahat okunur bir font seçin,   bunu seçmeyin mesela
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Histogramlar hakkında
• bin size gösterilsin


• birimler gösterilsin


• dağılımların başlangıç ve bitişi, istatistik kutusu gösterilsin


• overflow ve underflow unutulmasın


• eğri oturtulacaksa, chi2 gösterilsin


• bulunan değerlerdeki hatalar gösterilsin
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!8 kalabalık ve okunaksız
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Elle yazacaksanız da bu kadar 
kalabalık ve okunaksız olmasın
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hala el yazısı ile güzel saydamlar hazırlamak mümkün. 
bu örnek gibi.



!11

sayfa basına 1 resim, hadi en çok 2 olmalı



Kısa ve Öz olarak mesajınızı verin
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Sonuç


