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►Alle Infos auch im Wiki!!

►Veranstaltungen organisieren
• Hygienebestimmungen des Landes, des Stadt und der Institution kennen 

und beachten

►Veranstaltungen eintragen
• wie gewohnt in der Datenbank

 Kennzeichnen, ob Veranstaltungen offen oder geschlossen sind

 Bei offenen Veranstaltungen im Feld „Veranstaltungsinfo“ 
Teilnehmeranzahl, Zielgruppe, Anmeldelink spezifizieren

• Termine werden von Lisa in den Veranstaltungskalender auf der Webpage 
übernommen

• Anmeldungen für die jeweiligen Veranstaltungen über lokale Systeme

• Datenschutzbestimmungen eines jeden Standortes beachten
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►Soziale Medien
• zentrale Bespielung von NTW Instagram und Facebook-Kanal

• offene Veranstaltungen werden beworben

• Vernetzung zu lokalen Accounts erwünscht

• bei Generierung von Foto- und Videomaterial bitte 
Datenschutzbestimmungen beachten (Formulare für Bildrechte für NTW-
Kanäle im Wiki)

• Werbekampagne 

►Pressearbeit und PR
• Poster, Postkarte als Word bzw. pdf-Dateien zum Selbstdruck

• andere Werbematerialien

• zentrale Pressemitteilung

• lokale Pressemitteilung zur Verteilung durch Pressestellen
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►Evaluation
• Teilnehmerzahlen (Teilnehmer-Management Systeme)

• qualitative Evaluation (freiwillig)

►Fragen?


